O G Ł O S Z E N I E

Dyrektor Szkoły Podstawowej Nr 9 im. Wł. Łokietka w Sieradzu
ogłasza konkurs na stanowisko specjalisty ds. kadr i płac w wymiarze 1 etatu.

Wymagania niezbędne :
· Wykształcenie wyższe zawodowe lub wyższe ( finanse, ekonomia, zarządzanie  lub kierunki pokrewne),
· Co najmniej 4 – letni staż pracy,
· Znajomość zasad ustaw : o systemie ubezpieczeń, o podatku od osób fizycznych, Karty Nauczyciela i Kodeksu Pracy.
· Bardzo dobra umiejętność obsługi komputera i MS Office,
· Oświadczenie, że kandydat nie był karany za przestępstwa popełnione umyślnie lub umyślne przestępstwo skarbowe ( w przypadku zatrudnienia kandydat dostarczy informacje o niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego),
· Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacyjnych.
Wymagania dodatkowe:
· Samodzielność, dokładność i solidność,
· Umiejętność pracy w zespole,
· Odpowiedzialność i zaangażowanie,
· Obsługa programów finansowo – płacowych ( VULCAN - Płace, Kadry, PŁATNIK).
Główne obowiązki specjalisty ds. kadr i płac
· Sporządzanie list płac i przelewów  przy użyciu komputera,
· Prowadzenie spraw płacowych pracowników SP9 i SPI8
· Naliczanie pracownikom zasiłków z tytułu ubezpieczenia społecznego oraz prowadzenie właściwej dokumentacji,
· Rozliczenia z Urzędem Skarbowym i ZUS,
· Sprawozdawczość w zakresie stanowiska,
· Prowadzenie spraw kadrowych pracowników SP9 i SPI8
Wymagane dokumenty i oświadczenia:
· CV,
· List motywacyjny,
· Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
· Kopie dokumentów potwierdzających  doświadczenie zawodowe,
· Oświadczenie, że kandydat nie był karany za przestępstwa popełnione umyślnie lub umyślne przestępstwo skarbowe,
· Oświadczenie kandydata, że posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z praw publicznych.

Sposób i termin składania ofert:
Oferty należy składać w zamkniętych kopertach z dopiskiem „Konkurs na stanowisko specjalisty ds. kadr i płac w Szkole Podstawowej Nr 9 w Sieradzu”  w sekretariacie szkoły, ul. Łokietka 55, 98-200 Sieradz w terminie do dnia 16 listopada 2010 r. do godz. 15.00.

Inne informacje:
17 listopada 2010 r. nastąpi analiza formalna złożonych ofert.
18 listopada 2010 r. o godz. 14 w sali  24 w budynku Szkoły Podstawowej Nr 9  w Sieradzu odbędzie się rozmowa kwalifikacyjna, test kompetencji stanowiskowych.
22 listopada 2010 r. – rozstrzygnięcie konkursu – informacja zostanie zamieszczona na stronie internetowej SP nr 9  i UM Sieradz.
Proponowany termin zatrudnienia – 1 grudnia 2010 r. 
Dodatkowych informacji udziela Dyrektor Szkoły Podstawowej Nr 9 w Sieradzu – 43-827-26-59.
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